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[Nombre de la Empresa]
[Dirección de la Empresa]
[Ciudad, Estado, Código Postal]
[Teléfono]
[Correo Electrónico]
[Fecha]
[Nombre del Deudor]
[Dirección del Deudor]
[Ciudad, Estado, Código Postal]
Estimado/a [Nombre del Deudor],
Por medio de la presente, nos dirigimos a usted en referencia a la deuda pendiente que tiene con nuestra empresa por un monto total de [Monto Total]. A continuación, se detallan las facturas impagas:
· Número de Factura: [Número de la Factura]
· Fecha de Emisión: [Fecha de Emisión]
· Fecha de Vencimiento: [Fecha de Vencimiento]
· Monto Adeudado: [Monto de la Factura]
Hasta el momento, no hemos recibido el pago correspondiente. Le solicitamos amablemente que realice el pago de la deuda antes del [Fecha Límite] para evitar acciones legales.
Queremos resolver esta situación de manera amistosa y extrajudicial. Por favor, contáctenos para discutir posibles opciones de pago o para cualquier aclaración necesaria.
Atentamente,
[Nombre del Responsable]
[Cargo del Responsable]
[Nombre de la Empresa]
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